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	DOCUMENTOS REQUERIDOS
	EJEMPLAR 1
	EJEMPLAR 2
	CUMPLE
	




	
	No.
	DOCUMENTACIÓN
	ARCHIVO TESORERIA
	ARCHIVO CONTRATACION
	SI
	NO
	

	
	DOCUMENTOS PAGO DE ANTICIPO
	

	
	1
	LISTA DE CHEQUEO REQUISITOS PARA PAGO CONTRATOS DIEFERENTES A OBRA
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	2
	FACTURA/ CUENTA DE COBRO (Para responsables y/o no
responsables de iva)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	3
	REGISTRO PRESUPUESTAL (RP)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	4
	PLAN DE INVERSION DEL ANTICIPO
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	5
	CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
	ORIGINAL
	COPIA
	
	
	

	
	6
	CERTIFICADO DE LA CUENTA BANCARIA DE AHORROS PARA EL MANEJO DE LOS RECURSOS (EXCLUSIVA PARA LA OBRA)
	COPIA
	COPIA
	
	
	

	
	7
	COPIA CONTRATO, POLIZAS INICIALES, PAGO ESTAMPILLAS
	COPIA
	COPIA
	
	
	

	
	8
	RUT
	COPIA
	COPIA
	
	
	

	
	DOCUMENTOS PAGO PARCIAL
	

	
	1
	FACTURA/ CUENTA DE COBRO (Para responsables y/o no
responsables de iva)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	2
	REGISTRO PRESUPUESTAL (RP)
	COPIA
	COPIA
	
	
	

	
	3
	CERTIFICADO DE LA CUENTA Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS SI HUBO ANTICIPO
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	4
	ACTA DE RECIBO PARCIAL
	COPIA
	ORGINAL
	
	
	

	
	5
	MEMORIAS - CALCULO DE CANTIDADES
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	6
	PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL (Salud, pensión y ARL), PARAFISCALES en la que desglose ingreso base de cotización)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	7
	ACTAS DE SUSPENSION Y REINICIO
	COPIA
	COPIA
	
	
	

	
	8
	ACTA DE SOCIALIZACION DEL CONTRATO DE OBRA
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	9
	ACTA DE CONFORMACION DE VEEDURIA
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	10
	INFORME PARCIAL O FINAL CONTRATO DE OBRA. Asegurar que se revisa el cumplimiento de los requisitos de SST
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	11
	INFORME SST CONTRATISTAS
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	DOCUMENTOS PAGO FINAL
	

	
	1
	FACTURA/ CUENTA DE COBRO (Para responsables y/o no
responsables de IVA)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	2
	REGISTRO PRESUPUESTAL
	COPIA
	COPIA
	
	
	

	
	3
	POLIZAS ACTUALIZADAS APROBADAS POR CONTRATACION (LAS QUE APLIQUEN)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	4
	2 CD CON TODA LA DOCUMENTACIÓN ESCANEADA
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	
	

	
	5
	ACTA DE RECIBO FINAL
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	6
	PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL (Salud, pensión y ARL), PARAFISCALES en la que desglose ingreso base de cotización)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	7
	CERTIFICADO DE PAGO APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	8
	PAZ Y SALVO DAÑOS OCASIONADOS A LA RED DE DISTRIBUCIÓN
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	9
	CERTIFICADO CALIDAD DE MATERIALES
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	10
	CERTIFICACION DE TUBERIA (Ver especificaciones en la parte
inferior)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	11
	ENSAYOS DE LABORATORIO
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	12
	BITACORA
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	13
	MEMORIAS - CALCULO DE CANTIDADES
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	14
	CERTIFICADO DE LA CUENTA Y RENDIMIENTOS FINANCIEROS SI HUBO ANTICIPO
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	15
	INFORME PARCIAL O FINAL CONTRATO DE OBRA. Asegurar que se revisa el cumplimiento de los requisitos de SST
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	16
	INFORME SST (CONTRATISTA)
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	17
	CERTIFICADO PAZ Y SALVO APORTES PARAFISCALES
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	18
	NOMINA EMPLEADOS
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	19
	LIQUIDACION DE TRABAJADORES
	COPIA
	ORIGINAL
	
	
	

	
	20
	ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO
	COPIA
	
	
	
	




DOCUMENTOS GENERADOS POR LA EMPRESA PARA LA REALIZACION DEL PAGO

	1
	INFORME DE SUPERVISIÓN Y CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	

	2
	CAUSACIÓN
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	

	3
	GIRO PRESUPUESTAL
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	

	4
	COMPROBANTE DE EGRESO
	ORIGINAL
	ORIGINAL
	
	




[bookmark: _GoBack] 	_	 	_ 	
CONTRATISTA	Vo. Bo Supervisor(es)interventor(es)

NOTA:
· LA DOCUMENTACION DEBE VENIR ORGANIZADA EN DOS EJEMPLARES: 1. TESORERIA 2. CONTRATACION, EN EL ORDEN DE LA LISTA
· LA ENTREGA DE LA DOCUEMNTACION SE PPUEDE RADICAR ANTE LA OFICINA DE ATENCION AL USUARIO O ANTE EL SUERVISOR DEL CONTRATO.
· LA DOCUMENTACIÓN QUE NO CUMPLA PARA REALIZAR PROCESO DE PAGO, SERÁ DEVUELTA Y TENDRÁ 2 DÍAS PARA SUBSANAR EN EL CASO DE NO TENER UNA RESPUESTA POSITIVA SE RECHAZARA LA CUENTA DE Y DEBERÁ INICIAR NUEVAMENTE EL PROCESO DE RADICACIÓN.
· CERTIFICADO DE TUBERIA: Indicar SI o No la tubería se encuentra certificada de acuerdo al Reglamento Técnico de Tuberías Resolución MAVDT 1166 de 2006 y Resolución MAVDT 1127 de 2007 o las que la sustituyan.
· NÚMERO DE CERTIFICADO: En caso de que la tubería se encuentre certificada indicar el número de certificación de la tubería.
· ORGANISMO DE CERTIFICACION DEL PRODUCTO: Nombre o razón social del organismo que realiza servicios de evaluación y certificación de la conformidad de la tubería.
· NÚMERO DEL LOTE: Indicar el número del lote fabricante al cual pertenece la tubería.
· FABRICANTE DE LA TUBERÍA: Nombre o razón social de la empresa fabricante o empresa importada de la tubería.

	Elaboro: 
	Reviso: 
	Aprobó:  

	Cargo: 
	Cargo: 
	Cargo:  

	Firma:	                              
	Firma:                                 
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